Zatgcznik nr 3 do Polityki oraz procedury ochrony dzieci przed krzywdzeniem

Zasady ochrony wizerunku i danych osobowych dzieci w Zespole Pie$ni i
Taninca Gminy Pruszcz Gdanski ,,Jagédki”

Zasady powstaty w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.

A. Nasze wartosSci

1. W naszych dziataniach kierujemy sie odpowiedzialnoscig i rozwagg wobec
utrwalania, przetwarzania, uzywania i publikowania wizerunkéw dzieci.

2. Dzielenie sie zdjeciami i filmami z naszych aktywnosci stuzy celebrowaniu
sukcesow dzieci, dokumentowaniu naszych dziatan i zawsze ma na uwadze
bezpieczenstwo dzieci. Wykorzystujemy zdjecia/ nagrania pokazujgce szeroki
przekroj dzieci — chtopcow i dziewczeta, dzieci w roznym wieku, o réznych
uzdolnieniach, stopniu sprawnosci i reprezentujgce rézne grupy etniczne.

3. Dzieci majg prawo zdecydowac, czy ich wizerunek zostanie zarejestrowany

i w jaki sposdb zostanie przez nas uzyty.

4. Zgoda rodzicéw/ opiekundéw prawnych na wykorzystanie wizerunku ich dziecka
jest tylko wtedy wigzaca, jesli dzieci i rodzice/ opiekunowie prawni zostali
poinformowani o sposobie wykorzystania zdje¢/ nagran i ryzyku wigzgcym sie

z publikacjg wizerunku.

B. Dbamy o bezpieczenstwo wizerunkéw dzieci poprzez:

1. Pytanie o pisemng zgode rodzicow/ opiekunow prawnych oraz o zgode dzieci
przed zrobieniem i publikacjg zdjecia/ nagrania.

2. Udzielenie wyjasnien, do czego wykorzystamy zdjecia/ nagrania i w jakim
kontekscie, jak bedziemy przechowywac te dane i jakie potencjalne ryzyko wigze
sie z publikacjg zdje¢/ nagran online.

3. Unikanie podpisywania zdjeé/ nagran informacjami identyfikujgcymi dziecko

z imienia i nazwiska. Jesli konieczne jest podpisanie dziecka uzywamy tylko
imienia.

4. Zmniejszenie ryzyka kopiowania i niestosownego wykorzystania zdje¢/ nagran
dzieci poprzez przyjecie zasad:

a. wszystkie dzieci znajdujgce sie na zdjeciu/ nagraniu muszg byc¢ ubrane,

a sytuacja zdjecia/ nagrania nie jest dla dziecka ponizajgca, osSmieszajgca

ani nie ukazuje go w negatywnym kontekscie,

b. zdjecia/ nagrania dzieci powinny sie koncentrowa¢ na czynnosciach
wykonywanych przez dzieci

5. Rezygnacje z publikacji zdje¢ dzieci, nad ktérymi nie sprawujemy juz opieki, jesli
one lub ich rodzice/ opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na wykorzystanie
zdje¢ po zakonczeniu wspotpracy z instytucja.

6. Przyjecie zasady, ze wszystkie podejrzenia i problemy dotyczgce niewtasciwego
rozpowszechniania wizerunkéw dzieci nalezy rejestrowac i zgtaszac kierownictwu
instytucji, podobnie jak inne niepokojgce sygnaty dotyczace zagrozenia
bezpieczenstwa dzieci.

C. Rejestrowanie wizerunkéw dzieci do uzytku Zespotu Pies$ni i Tanca Gminy
Pruszcz Gdanski ,,Jagédki”

W sytuacjach, w ktérych nasza organizacja rejestruje wizerunki dzieci

do wtasnego uzytku, deklarujemy, ze:

1. Dzieci i rodzice/ opiekunowie prawni zawsze bedg poinformowani o tym,

ze dane wydarzenie bedzie rejestrowane.



2. Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej
(wynajetemu fotografowi lub kamerzyscie) zadbamy o bezpieczenstwo
dzieci poprzez:

a. zobowigzanie osoby/ firmy rejestrujgcej wydarzenie do przestrzegania
niniejszych wytycznych,

b. zobowigzanie osoby/ firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia
identyfikatora w czasie trwania wydarzenia,

c. niedopuszczenie do sytuacji, w ktérej osoba/ firma rejestrujgca bedzie
przebywata z dzie¢mi bez nadzoru personelu instytuciji,

d. poinformowanie rodzicow/ opiekunéw prawnych oraz dzieci, ze osoba/
firma rejestrujgca wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia

i upewnienie sie, ze rodzice/ opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody

na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Jesli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczego6t catosci takiej jak
zgromadzenie, krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicow/ opiekunow
prawnych dziecka nie jest wymagana.

D. Rejestrowanie wizerunkéw dzieci do prywatnego uzytku

W sytuacjach, w ktérych rodzice/ opiekunowie lub uczestnicy organizowanych
przez nas wydarzen rejestrujg wizerunki dzieci do prywatnego uzytku,
informujemy na poczagtku kazdego z tych wydarzen o tym, ze:

1. Wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/ nagran zawierajgcych
wizerunki dzieci i os6b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby,
w przypadku dzieci — przez ich rodzicow/ opiekunéw prawnych.

2. Zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki dzieci nie powinny by¢
udostepniane w mediach spotecznosciowych ani na serwisach otwartych,
chyba ze rodzice/ opiekunowie prawni tych dzieci wyrazg na to zgode.

3. Przed publikacjg zdjecia/ nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia
prywatnosci, aby upewnic sie, kto bedzie mogt uzyskac dostep do wizerunku
dziecka.

E. Rejestrowanie wizerunku dzieci przez osoby trzecie i media

1. Jesli przedstawiciele mediow lub dowolna inna osoba bedg chcieli
zarejestrowac organizowane przez nas wydarzenie i opublikowac¢ zebrany
materiat, muszg zgtosi¢ takg prosbe wczesniej i uzyskac¢ zgode kierownictwa.
W takiej sytuacji upewnimy sie, ze rodzice/ opiekunowie prawni udzielili
pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci. Oczekujemy informacji
o:

a. imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujgcej o zgode,

b. uzasadnieniu potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki
sposoéb i w jakim kontekscie zostanie wykorzystany zebrany materiat,

c. podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem
faktycznym.

2. Personelowi instytucji nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow

i osobom nieupowaznionym utrwalania wizerunku dziecka znajdujgcego sie
pod naszg opiekg bez pisemnej zgody rodzica/ opiekuna prawnego dziecka
oraz bez zgody kierownictwa.

3. Personel instytucji nie kontaktuje przedstawicieli mediéw z dziec¢mi, nie
przekazuje mediom kontaktu do rodzicow/ opiekunow prawnych dzieci i nie
wypowiada sie w kontakcie z przedstawicielami mediow o sprawie dziecka
lub jego rodzica/ opiekuna prawnego. Zakaz ten dotyczy takze sytuacji, gdy
cztonek personelu jest przekonany, ze jego wypowiedz nie jest w zaden



sposob utrwalana. W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach kierownictwo
instytucji moze podjg¢ decyzje o skontaktowaniu sie z rodzicami/ opiekunami
prawnymi dziecka w celu ustalenia procedury wyrazenia przez nich zgody

na kontakt z mediami.

4. W celu realizacji materiatu medialnego Dyrektor moze podja¢ decyzje

o udostepnieniu wybranych pomieszczen w siedzibie instytucji dla potrzeb
nagrania. Kierownictwo, podejmujgc takg decyzje, poleca przygotowanie
pomieszczenia w taki sposob, aby uniemozliwic rejestrowanie przebywajgcych
na terenie instytucji dzieci.

F. Zasady w przypadku niewyrazenia zgody na rejestrowanie wizerunku
dziecka

Jesli dzieci, rodzice/ opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie
wizerunku dziecka, bedziemy respektowac ich decyzje. Z wyprzedzeniem
ustalimy z rodzicami/ opiekunami prawnymi i dzie¢mi, w jaki sposob osoba
rejestrujgca wydarzenie bedzie mogta zidentyfikowac dziecko, aby nie utrwalac
jego wizerunku na zdjeciach indywidualnych i grupowych. Rozwigzanie, jakie
przyjmiemy, nie bedzie wykluczajgce dla dziecka, ktdérego wizerunek nie powinien
by¢ rejestrowany.

G. Przechowywanie zdjec¢ i nagran

Przechowujemy materiaty zawierajgce wizerunek dzieci w sposob zgodny

z prawem i bezpieczny dla dzieci:

1. Nosniki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane

w zamknietej na klucz szafce, a nosniki elektroniczne zawierajgce zdjecia

i nagrania sg przechowywane w folderze chronionym z dostepem
ograniczonym do osob uprawnionych przez instytucje. Nosniki bedg
przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizaciji

i/lub okres ustalony przez instytucje w polityce ochrony danych osobowych.

2. Nie przechowujemy materiatow elektronicznych zawierajgcych wizerunki dzieci
na nosnikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komoérkowe

i urzgdzenia z pamiecig przeno$ng (np. pendrive).



